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PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui tiesiogiai pavaldus progimnazijos direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

4.1. ne Zemesnis kaip aukstasis i$silavinimas;

4.2. pedagogo kvalifikacija ir ne maZesnis kaip 5 mety pedagoginio darbo stazas;

4.3. geras lietuviy kalbos mokéjimas (jos mokéjimo lygis turi atitikti valstybinés lietuviy kalbos
mokeéjimo kategorijy, nustatyty teisés aktais, reikalavimus);

4.4. ne zemesnis kaip Bl kalbos mokéjimo lygis (pagal bendruosiuose Europos kalby
metmenyse nustatytg ir apibiidinta kalbos moké¢jimo lygiy sistemg). Bent vienos i$ trijy Europos
Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokie¢iy) mokéjimas;

4.5. mokéjimas naudotis informacinémis technologijomis, mokéti dirbti  Siomis
kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, Internet Explorer;

4.6. Moketi dirbti dokumenty valdymo sistema KONTORA.

5. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi zinoti ir iSmanyti:

5.1. Svietimo politika, progimnazijos veiklos planavimg ir jgyvendinima;

5.2. progimnazijos kultiiros formavimg ir kaita;

5.3. bendradarbiavima su socialiniais partneriais;

5.4. progimnazijos veiklos jsivertinimo organizavimg ir gauty duomeny panaudojimg veiklai
tobulinti;

5.5. savivaldos institucijy plétojima ir jy jtraukimg j progimnazijos valdyma;

5.6. ugdymo turinio vadyba;

5.7. edukaciniy aplinky kiirimg ir tobulinima;

5.8. mokiniy saugumo ir lygiy galimybiy uztikrinima;

5.9. tévy (globéjy, rupintojy) informavima ir Svietima;

5.10. darbuotojy funkcijy reglamentavimg ir saugumo uztikrinima.

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui savo darbe vadovaujasi LR Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Svietimo ir mokslo ministro jsakymais, Marijampolés savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés
mero potvarkiais, savivaldybés administracijos direktoriaus, Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus vedéjo
1sakymais, Progimnazijos nuostatais, progimnazijos direktoriaus jsakymais, Progimnazijos vidaus darbo
tvarkos taisyklémis, ir §iuo pareigybés apraSymu.



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui atlieka Sias funkcijas:

7.1. rengia progimnazijos veikla reglamentuojan¢ius dokumentus (Ugdymo plang, ménesio
veiklos plang);

7.2. dalyvauja progimnazijos strateginio, metinio veiklos plano, tvarky, taisykliy, kity plany,
aprasy rengime, komandy, darbo grupiy veikloje;

7.3. rengia individualius ugdymo planus;

7.4. koordinuoja dalyvavima olimpiadose, konkursuose, projektuose;

7.5. vadovauja Vaiko gerovés komisijai;

7.6. koordinuoja smurto ir patyCiy prevencijos programy vykdyma progimnazijoje;

7.7. koordinuoja PatyCiy prevencijos ir intervencijos tvarkos apraso jgyvendinima;

7.8. koordinuoja Metodinés tarybos veikla, teikia metoding pagalba;

7.9. vykdo ugdymo proceso priezitirg bei kontrole: mokytojy darbo prieziiira, mokomyjy
dalyky ilgalaikiy plany, konsultacijy ir neformaliojo ugdymo programy, klasés vadovy veiklos
plany derinimas, numato priemones ugdymui gerinti;

7.10. organizuoja tyrimus, apklausas, atlieka gauty duomeny analiz¢ ir pristatyma, gauty
duomeny panaudojimg veiklai tobulinti;

7.11. vykdo mokiniy mokymosi pasiekimy (pazangos) stebésena, rezultaty ir pokyciy
analize, progimnazijos bendruomenés informavima;

7.12. vykdo savarankisko ir mokymo namie organizavima;

7.13. vykdo mokiniy mokymosi krtivio reguliavimg ir kontrole;

7.14. organizuoja mokiniy dalyvavimo Nacionaliniame mokiniy pasiekimy patikrinime;

7.15 rengia pazintinés ir popamokinés veiklos plang ir vykdo jgyvendinimo prieziiira;

7.16. koordinuoja Kulttiros paso jgyvendinima;

7.17. sudaro formaliojo ir neformaliojo Svietimo tvarkaraScius;

7.18. atsakingas uz darbg su duomeny perdavimo sistema KELTAS;

7.19. vykdo iSsilavinimo pazyméjimy apskaitos prieziiirg;

7.20. atsakingas uz pedagoginiy darbuotojy budéjimo grafiko sudarymg ir prieziiira;

7.21. sudaro pedagoginiy darbuotojy darbo grafikus;

7.22. pildo progimnazijos pedagoginiy darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarastj;

7.23. rengia ir derina dokumentus per DVS KONTORA;

7.24. rupinimasi palankaus emocinio mikroklimato ugdymui(si) ir darbui ktrimu;

7.25. teikia informacijg apie ugdymo ir darbo proceso organizavimg progimnazijos
direktoriui;

7.26. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus progimnazijos direktoriaus, nevirsijant
nustatyto darbo laiko;

7.27. atliecka progimnazijos direktoriaus funkcijas jam nesant darbe (komandiruote,
nedarbingumas, atostogos).

SUSIPAZINAU



